
 

Estimados padres y madres mediante el presente tutorial les vamos a explicar cómo 

solicitar plaza en nuestro centro en las Enseñanzas Concertadas 

El procedimiento consta de dos fases:  

1. Formulario de la 1ª Fase: solicitud de plaza 

2. Formulario de la 2ª Fase: entregar la documentación para baremar. 

Todo el procedimiento es online y deben tener en cuenta que si hacen varias solicitudes 

con el mismo representante la última sustituye al resto. 

En caso de haber algún alumno/a con diferentes representantes se excluirá del 

procedimiento automáticamente y no participará en el proceso de admisión. 

En caso de que haya más solicitudes que plazas se pasaría a la 2ª Fase, si no es así es decir 

que no hay más solicitudes que plazas no será necesario pasar a la 2ª Fase. 

 

1ª FASE SOLICITUD DE PLAZA 

Para generar la solicitud plaza haremos lo siguiente: pincharemos en el enlace que aparece 

en nuestra web,  elegimos la etapa educativa (Infantil, Primaria o Secundaria) y pinchamos 

en SOLICITUD DE PLAZA 

Cuando nos salga la siguiente imagen pincharemos abajo en el generador de solicitudes. 

Si no dispone de usuario y contraseña, pincharemos en Acceso mediante DNI/NIE, abajo. 

 

Una vez en la siguiente pantalla pondremos el DNI del padre o madre, fecha de nacimiento, 

y soporte o fecha de caducidad del DNI, la persona que genera la solicitud es el 

representante del alumno/a, por lo que los datos deben ser de esa persona, no del alumno, 

y para ver cualquier cuestión con la solicitud deben entrar con esos datos y no con los de 



otros, es decir si por ejemplo ponemos los datos de la madre, es la representante del 

alumno/a, por lo que si queremos volver a entrar en dicha solicitud debemos entrar con 

esos datos de la madre. También se pude acceder con la clave o certificado digital 

 

 

Le damos a continuar y marcaremos la primera opción de ACEPTO como medio de 

notificación del procedimiento de admisión el correo electrónico….(texto de color rojo)… y 

la otra opción  voy a solicitar…. Pichamos en siguiente 

 

En la siguiente pantalla nos encontramos lo siguiente: 

•  Actúa como representante: Marcar si, aunque el alumno/a es quien solicita al ser 

menor debe hacerlo un representante… padre o madre, la misma persona con los 

datos que entramos al principio. 

•  Datos personales del representante: importante poner datos de fácil acceso ya que 

en caso de necesidad de contacto se utilizarán estos para comunicación en caso 

necesario, rellenamos también el domicilio de contacto y pinchamos en siguiente. 



 

En la siguiente pantalla rellenaremos los datos de los tutores, así como el correo 

electrónico etc y pinchamos en siguiente 

 

En la siguiente pantalla nos encontramos: 

•  CIAL: se marcara la opción de: el alumno no tiene Cial, cuando es un alumno/a 

que viene de otra comunidad autónoma, es un alumno que solicita plaza para 

el curso que viene 26/27 para 3 años. En caso de no ser ninguna de los 

anteriores ejemplos, es decir ha estado matriculado en el curso 2025/2026 en 

un centro Concertado, Privado o  Público de Canarias, tendrán que escribir el 

CIAL (Código de alumnado que se compone de cifras y letras) tendrán que 

solicitarlo en el centro actual. 

•  Elegir una de las opciones por si no obtiene plaza. 

•  Rellenar los datos del alumno/a. 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez hecho esto pincharemos en siguiente y nos saldrá la siguiente pantalla donde 

escogeremos el curso que deseamos y picharemos en siguiente 

 

 

 

En la nueva pantalla escogeremos el Centro que deseamos para lo cual pincharemos en 

signo + y nos saldrá una pequeña pantalla donde escogeremos la isla, municipio y nos irá 

saliendo los centros, escogeríamos EL COLEGIO MARPE ALTAVISTA, como primera opción, 

y picharemos en siguiente. 

 

 

 

Nos saldrá en la siguiente pantalla la información Básica sobre protección de datos y 

pincharemos en siguiente 

 

 



 

En la siguiente pantalla nos saldrá un resumen de la solicitud con la posibilidad de pinchar 

en anterior y rectificar cualquier cosa o pinchar y guardar y remitir solicitud. 

Al pichar en la pantalla anterior en guardar nos saldrá un aviso importante pincharemos en 

estoy de acuerdo y seguido de aceptar. 

 

En la siguiente pantalla nos saldrá un código de solicitud y nos saldrá la posibilidad de 

pinchar en ver documento para descargarlo, no obstante, les llegará al correo que pusieron 

en la solicitud. 

 

 

Una vez hecho esto, ya estaría la 1ª FASE completada, ahora tendríamos que esperar y estar 

pendientes para ver si nos llega un correo donde se nos especifica que debemos baremar, 

esto solo ocurrirá si una vez finalizado el periodo de matrícula las solicitudes superan el 

número de plazas 

  


