Estimados padres y madres mediante el presente tutorial les vamos a explicar cémo
solicitar plaza en nuestro centro en las Ensefianzas Concertadas

El procedimiento consta de dos fases:

18 Formulario de la 12 Fase: solicitud de plaza
2@ Formulario de la 22 Fase: entregar la documentacion para baremar?

Todo el procedimiento es online y deben tener en cuenta que si hacen varias solicitudes
con el mismo representante la ultima sustituye al resto?

En caso de haber algun alumno/a con diferentes representantes se excluird del
procedimiento automaticamente y no participara en el proceso de admision@

En caso de que haya mas solicitudes que plazas se pasaria a la 22 Fase, si no es asi es decir
que no hay mas solicitudes que plazas no sera necesario pasar a la 22 Fasel?

18 FASE SOLICITUD DE PLAZA

Para generar la solicitud plaza haremos lo siguiente: pincharemos en el enlace que aparece
en nuestra web, elegimos la etapa educativa (Infantil, Primaria o Secundaria) y pinchamos
en SOLICITUD DE PLAZA

Cuando nos salga la siguiente imagen pincharemos abajo en el generador de solicitudes

SOLICITUD DE PLAZAS

Admisién y matricula: Educacién Infantil y Primaria. Curso 2024-2025

PRESENTACION DE SOLICITUDES

e e st e placas el 8 ol 22 e sbed de 2024,

TRAMITAR LA SOLICITUD CON EL GENERADOR DE SOLICITUDES,

COMSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD.

@ CONSULTARESTADO
24 oE sUSoLICTUD

MANUALES DF AYUDA

Manual de ayuda del generador de solicitudes y consulta del estada de la solicitud. i,

8] Manual de ayuda del qenerador para Indicar fos criterias de admision ¥ apOrtar I3 daCUMENtacion necesaria. 4

Si no dispone de usuario y contrasefa, pincharemos en Acceso mediante DNI/NIE, abajol2

Accesibiidad | Mapaweb | Contaclo | Ayuda

Gobierno /Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio / Procedimientos y servicios /
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IDENTIFICACION DE USUARIO

Si es usted responsable de alumnado con matriculz vigente en algiin centro educativo pliblico o concertado de Ia Comunidad Auténoma de Canarias, o es usted personal del
Gobiemo de Canarias, introduzca los siguientes datos:

Usuario, NIFINIE o CIAL (%)

Contraseiia () Recuperar contrasefia

[ l

Entrar

Identificacion con certificado electronico o ci@ve

cl@ve
Si no dispone de la informacién anterior acceda mediante:
‘Acceso mediante DNI/NIE

) datos obligatorios
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Unavez en la siguiente pantalla pondremos el DNI del padre o madre, fecha de nacimiento,
y soporte o fecha de caducidad del DNI, la persona que genera la solicitud es el
representante del alumno/a, por lo que los datos deben ser de esa persona, no delalumno,
y para ver cualquier cuestion con la solicitud deben entrar con esos datos y no con los de



otros, es decir si por ejemplo ponemos los datos de la madre, es la representante del
alumno/a, por lo que si queremos volver a entrar en dicha solicitud debemos entrar con
esos datos de la madre2También se pude acceder con la clave o certificado digital
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IDENTIFICACION DE USUARIO

Introduzca los siguientes datos, mediante las cuales, validaremos electronicamente su identidad:

DNINIE (%)

Fecha de nacimiento (*)

{ &

Seleccione si desea identificarse mediante niimero de soporte o fecha de caducidad del documento de identidad: (*)

® Niimero de soporte (s61o para DNI/NIE electrénico) ¢Qué es el nimero de
soporte?

O Fecha de caducidad =

(J No doy mi consentimiento para que se consulten los datos de identidad necesarios para la identificacion electronica segun lo previsto en el
Articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas.

Le damos a continuar y marcaremos la primera opciéon de ACEPTO como medio de
notificacion del procedimiento de admision el correo electronico...[f{texto de color rojo)... y
la otra opcidn voy a solicitar...ZIPichamos en siguiente

Gobierng Aimll geirpenial | PriseSrimmicn i hermiads | La pede | BO5
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INFORMACION PARS LOS SOLICITANTES
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En la siguiente pantalla nos encontramos lo siguiente:

e Actua como representante: Marcar si, aunque el alumno/a es quien solicita al ser
menor debe hacerlo un representante... padre o madre, la misma persona con los
datos que entramos al principiof

¢ Datos personales del representante: importante poner datos de facilacceso ya que
en caso de necesidad de contacto se utilizaran estos para comunicacién en caso
necesario, rellenamos también el domicilio de contacto y pinchamos en siguientel?
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En la siguiente pantalla rellenaremos los datos de los tutores, asi como el correo
electrénico etc y pinchamos en siguiente
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En la siguiente pantalla nos encontramos:

e CIAL: se marcara la opcién de: el alumno no tiene Cial, cuando es un alumno/a
que viene de otra comunidad auténoma, es un alumno que solicita plaza para
el curso que viene 26/27 para 3 afnosBlEn caso de no ser ninguna de los
anteriores ejemplos, es decir ha estado matriculado en el curso 2025/2026 en
un centro Concertado, Privado o Publico de Canarias, tendran que escribir el
CIAL (Cddigo de alumnado que se compone de cifras y letras) tendran que
solicitarlo en el centro actual®@

* Elegiruna de las opciones por si no obtiene plazal@

* Rellenar los datos del alumno/al?
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PROCEDENCIA DEL ALUMNO/A

(O Elalumno procede de otra comunidad autonoma, esta escolarizado en una ensefianza no concertada o es nuevo en el sistema

CIAL () o

Si el alumnola ya ha estado escolarizado en algin centro piiblico o privado de la CA debe introducir este dato.

En caso de no obtener plaza en los centros solicitados, mi opcién es: (*)

O Permanecer en el centro actual. O Obtener cualquier otro centro

Esta eleccion no se tendra en cuenta para aquel alumnado que acceda a la ensefianza de cuarto de educacién infantil (3 afios).

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A -

Tipo de documento Nimero de identificacién: (" Nombre ()

~ Seleccione — v Ej: 123456787 / Z1234567X ‘ ‘
Primer apellido: (*) Segundo apellido: ()
Fecha de nacimiento: (' Sexo: (1) Continente de nacionalidad (' Nacionalidad ("

(%) datos obligatorios

ﬁ Cancelar solicitud actual Guardar Borrador ~ Pégina 4 de 8

Una vez hecho esto pincharemos en siguiente y nos saldra la siguiente pantalla donde
escogeremos el curso que deseamos y picharemos en siguiente
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CURSO PARAEL QUE SOLICITAPLAZA

EDUCACION INFANTIL 7

O 2Afi0s
O 3Afos
(*) datos obligatorios
m Cancelar solicitud actual Guardar Borrador = Pagina 5 de 8
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En la nueva pantalla escogeremos el Centro que deseamos para lo cual pincharemos en
signo + y nos saldra una pequena pantalla donde escogeremos la isla, municipio y nos ira
saliendo los centros, escogeriamos EL COLEGIO MARPE ALTAVISTA, como primera opcion,
y picharemos en siguientel?
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CENTROS SOLICITADOS ?
Centros educativos

4+ 3 CPEIPS MARPE ALTAVISTA LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

(*) datos obligatorios

G
Anterior Cancelar solicitud actual Guardar Borrador =~ Pagina 6 de 8
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Nos saldra en la siguiente pantalla la informaciéon Basica sobre protecciéon de datos y
pincharemos en siguiente
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INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

Tratamiento de datos de cardcler personst
“AGTisIan gel sumAad”

¥ Depories

ién del sumnado que accsde por pdmer uez 3 Un cantr pUbIco o prvada cancertada de ensefianzas no Universiarias o ue acosds  ensefanzas

posiobligatarias

Lagitimacion
« Ariculo 6121 y €] de) Reglaments UE 2015678 General s Preleceion de Dales
+ Ly Urgnica 212006, de & de mays, d2 Educacien. Ley 62014, de 25 de ulle, Canarla de Educaclén re Universitrls,
Destinatarios de ceslones o ransferencias.
o hay sesiones. Na hay vansferencias iniomacinales provisias,

Derechos de las personas interesadss

suprasien, Imiiacien y caos
oy ”

Procsdancia ds los datos:

El propla Interesaco o Interesada o su representanie lega

Intormacisn adiclonal

En la siguiente pantalla nos saldrd un resumen de la solicitud con la posibilidad de pinchar
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‘DoMISILIG 5 CoNTACT

e reterente 3 ctecto g rowzsEEn:

T v Norabes da v
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Musicipia: Losaiidad | coige Porial

'DATRE OE PAOREMADRE TUTORITUTORA

e as gacumenta: N Seaumene:

Noms: Apsllas 1 Apsitna 2
Facha Nacsmlante: e

en anterior y rectificar cualquier cosa o pinchary guardar y remitir solicitud?

Al pichar en la pantalla anterior en guardar nos saldra un aviso importante pincharemos en
estoy de acuerdo y seguido de aceptar?

AVISO IMPORTANTE

IMPORTANTE: Se va a proceder a grabar y presentar la solicitud en el centro solicitado en
primer lugar

1) Anote el codigo de la misma, ya que lo necesitara para realizar consultas y acciones
posteriores

2) Descargue, imprima y custodie el documento que se genera ya que es el justificante de
Ia tramitacidn.

3) NO DEBE ACUDIR AL CENTRO, salvo que el centro se ko indique.

[ Estoy de acuerdo Aceplar

En la siguiente pantalla nos saldra un codigo de solicitud y nos saldra la posibilidad de
pinchar en ver documento para descargarlo, no obstante, les llegard al correo que pusieron
en la solicitud?

IMPORTANTE:

e
1°. Copie el cédigo de la v apichnd cos eodgode —— |

IMPORTANTE:

2°. Abra el documento e imprimalo i

Silo desea puede Iniciar una nueva solicitud

Iniciar nueva sohictud

Unavez hecho esto, ya estaria la 12 FASE completada, ahora tendriamos que esperary estar
pendientes para ver si nos llega un correo donde se nos especifica que debemos baremar,
esto solo ocurrira si una vez finalizado el periodo de matricula las solicitudes superan el
numero de plazas



